INFORME DE AVANCES DE ACTIVIDADES CUOTA No. 1

NOMBRE:

DEISY JOHANNA VASCO RAMOS

CEDULA.

1136058329

CLASE DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS - Prestacién de Servicios de
Apcyo a la gestién

No. DE CONTRATO:

1.310-17.13-8410-2025 del 20 de junio de 2025

VALOR DEL CONTRATO:

$2.500.000 (DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
M/CTE)

DURACION DEL
CONTRATO:

Del 20 de junio de 2025 a 30 de Junio de 2025

PERIODO DEL INFORME:

JUNIO de 2025, CUOTA 1

FECHA PRESENTACION:

25 de junio de 2025

Objeto del contrato: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO, COMPETITIVIDAD Y FOMENTO DEL
EMPLEO EN DESARROQLLO DEL PROYECTO DENOMINADO FORTALECIMIENTO DE LAS

UNIDADES ECONOMICAS DEL VALLE DEL CAUCA.

A continuacién, se presenta informe de actividades que evidencian el cumplimiento de las
obligaciones especificas del contrato de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la

gestion, desarrolladas en este periodo:

Actividades Realizadas:

Las actividades estan en completa coherencia con las definidas confractuaimente, tal como se

describe a continuacion, con los logros respectivos:

1. Apoyar el proceso de gestion documental dentro de la Secretaria de Desarrollo Econémico,
Competitividad y Fomento del Empleo, conforme a los procedimiento y formatos
establecidos por la entidad y la normativa archivistica aplicable, incluyendo la clasificacion,

organizacién, descripcion y custodia de los expedientes.

Reazlice la clasificacion e organizacion de los documentos segin la normativa archivistica
la clasificacion, organizacioén, descripcidon y custodia de
expedientes, para enviar al archivo central. 1.3330.01-59.02-0018-2021-Anderson savedra

aplicable, incluyendo

1.3330.01-59.02-0019-2021-Andres mauricio sanchez norefia
1.3330.01-59.02-0020-2021-Cesar arbey gonzales mora
1.3330.01-59.02-0021-2021-Cristian samuel monje libreros
1.3330.01-59.02-0022-2021_ Daniela soto adelaine
1.3330.01-59.02-0023-2021-Diego fernnado fernandez hurtado
1.3330.01-59.02-0024-2021-Diego fernando lopez
1.3330.01-59.02-0025-2021-Diego rodrigo orozco
1.3330.01-59.02-0026-2021-Eliceo garcia
1.3330.01-59.02-0027-2021-Franklin portocarrero pefia
1.3330.01-59.02-0028-2021-Fredy antonio garcia
1.3330.01-59.02-0029-2021-Gustavo tadeo escruceria
1.3330.01-59.02-0030-2021-Jaime alberto herrera nufiez
1.3330.01-59.02-0031-2021-Javier antonio fiatez
1.3330.01-59.02-0032-2021-Jesus david escarria agudo
1.3330.01-59.02-0033-2021-dhon elkin colorado santamaria
1.3330.01-59.02-0034-202 *-Jhon felipe orozco
1.3330.01-59.02-0035-2021-Jhon fillleral orozco garcia
1.3330.01-59.02-0036-2021-Jhony sanchez salazar
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1.3330.01-59.02-0037-2021-Jorge alberto vasquez castillo

2. Diligenciar y mantener actualizado el Formato Unico de Inventario Documental de la
Secretaria de Desarrollo Economico, Competitividad y Fomento del Empleo y Fomento del
Empleo del Valle del Cauca.

Apoyé en la actualizacién del Formato Unico de Inventario Documental, incorporando la
informacién correspondiente a 20 contratos de personal. La actualizacion incluys la
verificacion, registro y organizacion de los expedientes, correspondientes a las siguientes
personas:

1.3330.01-59.02-0018-2021-Anderson savedra
1.3330.01-59.02-0019-2021-Andres mauricio sanchez norefia
1.3330.01-59.02-0020-2021-Cesar arbey gonzales mora
1.3330.01-59.02-0021-2021-Cristian samuel monje libreros
1.3330.01-59.02-0022-2021_ Daniela soto adelaine
1.3330.01-59.02-0023-2021-Diego fernnado fernandez hurtado
1.3330.01-59.02-0024-2021-Diego fernando lopez
1.3330.01-59.02-0025-2021-Diego rodrigo crozco
1.3330.01-59.02-0026-2021-Eliceo garcia
1.3330.01-59.02-0027-2021-Franklin portocarrero pefia
1.3330.01-59.02-0028-2021-Fredy antonio garcia
1.3330.01-59.02-0029-2021-Gustavo tadeo escruceria
1.3330.01-592.02-0030-2021-Jaime alberto herrera nufiez
1.3330.01-59.02-0031-2021-Javier antonio fiatez
1.3330.01-59.02-0032-2021-Jesus david escarria agudo
1.3330.01-59.02-0033-2021-Jhon elkin colorado santamaria
1.3330.01-59.02-0034-2021-Jhon felipe orozco
1.3330.01-59.02-0035-2021-Jhon fillleral crozco garcia
1.3330.01-59.02-0036-2021-Jhony sanchez salazar
1,3330.01-59.02-0037-2021-Jorge alberto vasquez castillo

3. Digitalizar los expedientes contractuales de la Secretaria de Desarrollo Economico,
Competitividad y Fomento del Empleo, y realizar su cargue en el repositorio de la entidad.

Realicé la actualizacion de los expedientes contractuales de la Secretaria de Desarrollo
Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo. Para ello, revisé y depuré la documentacion
fisica, procedi con su digitalizacion y realicé el respectivo cargué de los archivos en el
repositorio institucional, garantizando su correcta organizacion y accesibilidad
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4. Adelantar el alistamiento técnico de los expedientes que por su tiempo de retencion deben

ser trasladadeos al archivo central, segun asignacion del jefe inmediato yfo supervisor del
condrato.
Resalicé el alistamiento de los documentos para su transferencia al Archive Central,
siguiendo los lineamientos establecidos en la normativa archivistica institucional. El proceso
incluyé la clasificacion, organizacién, foliacion, elaboracion del inventaric documental y
rotulacién de las unidades de conservacion, con el fin de garantizar una correcta entrega y
preservacion de los expedientes

5. Participar activamente en actividades incluidas las de fortalecimiento, como capacitaciones,
reuniones desarrolladas por la Secretaria de Desarrollc Econémico, Competitividad y
Fomento del Empleo, asi como las que otras dependencias de la Gobernacion Valle del
Cauca lleven a cabo. igualmente, asistir y articipar en las mesas de trabajo y otras instancias
en las que sea designado, conforme a la instruccion impartida por el Jefe y/o Supervisor, o
las que convoquen de ofras dependencias de la Gobernacién del Valle,

Asisti a una reunion con la Subsecretaria de Emprendimiento, Innovacién e Internacionalizacion,

brindando apoyo en la elaboracién del documento de caracterizacion del proceso M2P2.

Durante la jornada, se revisaron los componentes del proceso, se aportaron insumos técnicos y

se contribuyd a la estructuracion del documento conforme a los lineamientos institucionales.”

6. Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato o jefe inmediato, para el
cumplimiento del objeto contractual y estén acorde con la naturaleza del contrato.

Brindé apoyo al equipo de Calidad y MIPG en la revision de documentacion, asi como en la
orientacidn y asistencia técnica, con el fin de contribuir a la preparacién para la auditoria externa
realizada por ICONTEC. Las actividades desarrolladas estuvieron enfocadas en asegurar el
cumplimiento de los requisitos normativos y el fortalecimiento del sistema de gestion
institucional."

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

DE LA ACTIVIDAD 1
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ACTIVIDADES 2
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ACTIVIDADES 5

FOTOS, EVIDENCIA,

Presento certificaciones de afiliacion a Salud, Pensiéon y ARL del Sistema de Seguridad Social. De
otra parte, manifiesto que no estoy obligado a pagar los parafiscales de SENA, ICBF y Caja de
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Compensacién Familiar.

Durante este periodo en desarrollo del presente contrato, guardé estricta confidencialidad y di
cumplimiento a la Ley Estatutaria 1581 de 2012, respecto de toda la informacion y datos
personales de los que tuve conocimiento con ocasion de la ejecucion del contrato.

Cordialmente,

fasy ) Yweo
DEISY JOHANNA VASCO RAMOS
C.C.113605932¢9

Teléfono: 32334593756
Correo:vascodeisy94@gmail.com



